E-pakalpojuma “Pieteikums Valsts zemes dienesta pakalpojumam” lietoSanas instrukcija

LietoSanas instrukcija aprakstita Valsts zemes dienesta (turpmak — Dienests) datu publicéSanas un e-
pakalpojuma portala kadastrs.lv (turpmak — Portals) e-pakalpojuma “Pieteikums Valsts zemes
dienesta pakalpojumam” (turpmak — E-pakalpojums) izmanto$ana un veicamas darbibas.

I. E-pakalpojuma lietoSanas uzsaksana

Pieteikties konta izveidei

+
Elektroniskie pakalpojumi ‘

<+ Sanemt ATIS datus

2
<+ Sanemt Kadastra datus
Mani pasatijumi VZD ~ pasitit pakalpojumu 3 4
Palidziba N 2
Pieteikums Valsts zemes dienesta pakalpojumam Lietot | Apraksts
Pieslegties ar + Apskatit tematiskas kartes, atlasit un lejupieladét datus
-
B» Latvp)a.lv ‘ 4 Sanemt vai pasitit arhiva materialus

1.attéls “E-pakalpojuma lietosanas uzsaksana”

1. E-pakalpojums pieejams elektroniski identificétai personai. Portalam japieslédzas kreisaja pusg,
uzklikskinot uz pogas “Latvija.lv’ un izvéloties vienu no portala www.Latvija.lv piedavatajiem
autentifikacijas lidzekliem (1. attéls (1)).

2. E-pakalpojums pieejams Portala sadala ,Elektroniskie pakalpojumi -> Portala -> Pasitit
pakalpojumu -> Pieteikums Valsts zemes dienesta pakalpojumam” (1. attéls (2)).

3. Lai uzsaktu E-pakalpojuma lietoSanu, uzklikskiniet uz saites ,Lietot”, kas atrodas blakus E-
pakalpojuma nosaukumam (1. attéls (3)).

4. Lai apskatttu informaciju par E-pakalpojumu, uzklikSkiniet uz saites ,, Apraksts”, kas atrodas blakus

E-pakalpojuma nosaukumam, un Jis novirzis uz E-pakalpojuma aprakstu portala www.Latvija.lv
(1. attéls (4)).

Il. E-pakalpojuma 1.solis: Pieteikuma iesniedzéja datu noradiSana

1. Lai turpinatu, lGdzu noradiet kontaktinformaciju. Ja esat pilnvarota persona, lidzu noradiet pilnvaras devéja datus:

Iesnieguma iesniedzéjs:

ks Janis
BvSrdS Bérzind
PocssrE Kods 01010110001

1 ) E-pasts™ janis.berzins@inbox.lv

2§> Talrupa nr.* 67000123

3» Adrese* 11. novembra krastmala 31, Riga, Lv-105! &8 @4
Esmu pilnvarota persona O

* - obligati aizpildams lauks @

| | | |

2.attéls “lesniedzéja datu lauku aizpildisana E-pakalpojuma 1.soli”
5. Uzsakot E-pakalpojumu (1. soli) bis janorada informacija par Jums:
e Automatiski tiks noradita informacija (iegita Jums identificéjoties), ko nav iespé&jams labot:
o “Vards”;
o “Uzvards”;
o “Personas kods”;




Automatiski tiks noradita obligati sniedzama kontaktinformacija (ko esat noradijis Portala
sadala “Mans Portals -> Mani dati”), ko péc Jsu izvéles var mainit vai precizét:

o “E-pasts” (2. attéls (1));

o “Talruna nr.” (2. attéls (2));
Obligati jaaizpilda lauks “Adrese”, kur adresi varat noradit briva teksta (2.attéls (3)) vai to
izvéléties no Adresu registra, uzklikskinot uz binok]a ikonas (2. attéls (4));

e Ja pieteikumu iesniedzat ka vienas vai vairaku personu pilnvarota persona, noklikskiniet pie

pazimes “Esmu pilnvarota persona” (2. attéls (5)). Sada gadijuma Jums bas janorada pilnvaras
devéja dati (skatit instrukcijas sadalu “lll. E-pakalpojuma 1.solis: Pilnvaras devéja datu
aizpildisana”).

lll. E-pakalpojuma 1.solis: Pilnvaras devéja datu aizpildisana

Pilnvaras devéja dati:

9}> dzést
1 }> Personas veids Juridiska persona v ’

2§> Nosaukums*

3 §> Registracijas numurs*

4) E-pasts*
5§> Talrupa nr.*
6§> Adrese* ﬁa<z7

8 }> pievienot

* - obligati aizpildams lauks

3.attéls “Pilnvaras devéja datu aizpildiSana E-pakalpojuma 1.solr”

6. Dati par vienu vai vairakiem pilnvaras devéjiem janorada, ja E-pakalpojuma 1. soli atziméta pazime
“Esmu pilnvarota persona”. Lauka “Personas veids” (3. attéls (1)) péc nokluséjuma noradits, ka
pilnvaras devéjs ir “Fiziska persona”. So lauku Jums ir iespéja mainit uz “Juridiska persona”, ja
pieteikumu iesniedzat ka juridiskas personas pilnvarota persona.

7. Ja pilnvaras devé;js ir fiziska persona, Jums jaaizpilda obligati aizpildamie lauki:

“Vards” — noradiet pilnvaras devéja vardu;

“Uzvards” — noradiet pilnvaras devéja uzvardu;

“Personas kods” — noradiet pilnvaras devéja personas kodu;

“E-pasts” — noradiet pilnvaras devéja elektroniska pasta adresi;

“Talruna nr.” — noradiet pilnvaras devéja talruna numuru;

“Adrese” — noradiet pilnvaras devéja adresi briva teksta vai to izvéloties no Adresu registra,
uzklikskinot uz binokla ikonas;

8. Ja pilnvaras devéjs ir juridiska persona, Jums jaaizpilda obligati aizpildamie lauki:

“Nosaukums” — noradiet pilnvaras devéja nosaukumu (3. attéls (2));

“Registracijas numurs” — noradiet pilnvaras devéja registracijas numuru (3. attéls (3));
“E-pasts” - noradiet pilnvaras devéja elektroniska pasta adresi (3. attéls (4));

“Talruna nr.” — noradiet pilnvaras devéja talruna numuru (3. attéls (5));

“Adrese” - noradiet pilnvaras devéja adresi briva teksta (3. attéls (6)) vai to izvéloties no Adresu
registra, uzklikskinot uz binokla ikonas (3. attéls (7));

9. Japieteikumu iesniedzat vairaku pilnvaras devéju varda, izmantojiet saiti “pievienot” (3. attéls (8)),
kas laus aizpildit informaciju par nakamo pilnvaras devéju;



10. Ja nepiecieSams izdzést aizpilditu informaciju par pilnvaras devéju, dzésiet to, izmantojot saiti
“dzest” (3. attéls (9)).

IV. E-pakalpojuma 1.solis: E-pakalpojuma turpinasana vai atcelSana

1. Lai turpinatu, lidzu noradiet kontaktinformaciju. Ja esat pilnvarota persona, lidzu noradiet pilnvaras devéja datus:

Iesnieguma iesniedzéjs:

i Janis

Uzvards Bérzins

Personas kods 01010110001

E-pasts™® janis.berzins@inbox.lv

Talrupa nr.* 67000123

Adrese® 11. novembra krastmala 31, Riga, Lv-105: &8
Esmu pilnvarota persona O

s oblu@pxldéms lauks @.ﬂ
| | | |
4.attéls “E-pakalpojuma 1.sola pabeigsana”
11.Parliecinieties par ievadito datu pareizibu un uzklikskiniet uz pogas “Talak”, lai turpinatu E-
pakalpojuma lietosanu 2. soli (4. attéls (1)).
12.Ja vélaties partraukt E-pakalpojuma lietosanu, uzklikskiniet uz pogas “Atcelt” (4. attéls (2)). Vérsam

uzmanibu, ka E-pakalpojuma 2.soli ir nodroSinata iespéja ari saglabat melnrakstu un turpinat E-
pakalpojuma lietoSanu vélak.

V. E-pakalpojuma 2. solis: Pieteikums

2. Ladzu aizpildiet iesniegumu:

1 §> pakalpojuma tEma* -izvEle- ~

2 }> lesnieguma saturs®

#

3 §> P aeha ol anE LOdzam aug3upielad&t pasitijuma pamatojosos dokumentus katru atseviskd datng.
Maksimalais vienas datnes izmérs ir 50 MB.

Atlautie datnu formdti ir TXT, ODF, RTF, DOC, DOCX, PDF, XLS, XLSX, JPG, JPEG, TIF, TIFF, PNG, HMR, COT, DGN, DWG, EDOC, ZIP, RAR, 7Z, GML, SHP, ASICE.

4}> _izvéle - v 5}> =) Pariokot... | Izvélieties failu <§7
8}> T:i:iatu sanemganas [ Mans koris kadastrs i hd @
*. ub]l@zpllﬂéms lauks @ é‘; @

5.attéls “E-pakalpojuma 2.solis”

13.0bligati noradamaja lauka “Pakalpojuma téma” no piedavata saraksta izvélieties iesnieguma tému
(5. attels (1)).

14.0bligati aizpildamaja lauka “lesnieguma saturs” briva teksta noradiet, kadu pakalpojumu vélaties
pieteikt vai kadu iesniegumu iesniegt. Lauka ierobezojums - 20 000 simboli (5. attéls (2)).



15.Ja pieteikumam vélaties pievienot pakalpojuma izpildei vai iesnieguma izskatiSanai nepiecieSamos

dokumentus, tos varat pievienot E-pakalpojuma 2.sola sadala “Pievienotie dokumenti” (5. attéls

(3)), kur noradtti arT nosacijumi pievienojamajai datnei vai datném (iesniedzami tikai noraditie

datnu formati, katra dokumenta datne pievienojama atseviski, vienas datnes izméra maksimalais

ierobeZojums ir 50 MB). Pakalpojuma izpildei nepieciesams iesniegt dokumentus ar juridisko spéku

(pieméram, apliecinatu kopiju). Lai pievienotu dokumentu:

e izvélieties dokumenta veidu no piedavata saraksta (5. attéls (4));

e noradiet dokumenta datumu, to izvéloties piedavataja kalendara (5. attéls (5));

e izvélieties pievienojamo dokumenta datni, spieZzot uz pogas “Parlikot” (5. attéls (6));

e pievienojiet izvéléto dokumenta datni pieteikumam, nospiez pogu “Pievienot” (5. attéls (7)).

16.0bligati noradamaja lauka “Rezultatu sanemsanas veids” (5. attéls (8)) péc nokluséjuma noradits,

ka ar pieteikumu saistitos dokumentus no Dienesta vélaties sanemt Portala (“Mans konts

kadastrs.lv”). Ja vélaties mainit atbildes vai E-pakalpojuma materialu sanemsanas veidu, no

piedavata saraksta izvélieties vélamo veidu:

e “E-adresé”, ja ar pieteikumu saistitos dokumentus vélaties sanemt sava oficialas elektroniskas
adreses kont3;

e “Pa pastu”, ja ar pieteikumu saistitos dokumentus vélaties sanemt pa pastu uz Jisu noradito
adresi. Péc nokluséjuma ar pieteikumu saistitie dokumenti tiks nosatiti uz Jisu E-pakalpojuma
1. soli noradito pasta adresi, tacu JUs varat izvéléties ari citu adresi, to ierakstot briva teksta vai
izvéloties no Adresu registra, uzklikskinot uz binokla attéla;

e “Personigi”, ja ar pieteikumu saistitos dokumentus vélaties sanemt personigi JGsu izvélétaja
Dienesta klientu apkalpos$anas vieta, ko Jums janorada no piedavata saraksta.

VI. E-pakalpojuma 2.solis: Pieteikuma virziba

2. Liadzu aizpildiet iesniegumu:

1 §> pakalpojuma tema* -zvele- hd

2 }> lesnieguma saturs*

#)

3 §> Pievienotie dokumenti Lidzam augSupielddét pasitijuma pamatojosos dokumentus katru atseviska datng.
Maksima3lais vienas datnes izmérs ir 50 MB.
Atlautie datnu formdti ir TXT, ODF, RTF, DOC, DOCX, PDF, XLS, XLSX, JFG, JFEG, TIF, TIFF, PNG, HMR, COT, DGN, DWG, EDOC, ZIF, RAR, 7Z, GML, SHF, ASICE.

4§> .-izvéle . V‘ 5}> & Parldkot... | IzvElieties failu. 1 <§7
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5.attéls “E-pakalpojuma 2.solis”
17.Jums ir iespéja:

o Atgriezties uz E-pakalpojuma 1.soli, nospiezot pogu “Atpaka)” (5. attéls (9)). Lidz Sim E-
pakalpojuma 2. soli ievadita informacija netiks dzésta un varésiet to turpinat aizpildit, ja E-
pakalpojuma 1. soli nospiedisiet pogu “Talak” (11.punkts);

e Partraukt jeb atcelt E-pakalpojuma lietoSanu, nospiezot pogu “Atcelt” (5.attéls (10)). Lidz Sim
ievaditie dati netiks saglabati;

e Saglabat Idz Sim ievadito informaciju, lai atgrieztos pie E-pakalpojuma lietoSanas vélak —
nospiezot pogu “Saglabat melnrakstu” (5. attéls(11)). Par to, ka turpinat E-pakalpojuma
lietoSanu péc iesnieguma melnraksta saglabasanas, skatit instrukcijas 18. punkt3;

e lesniegt aizpildito pieteikumu Dienestam, nospiezot pogu “lesniegt” (5.attéls (12)).



Paldies par pakalpojuma izmantosanu!
Jasu iesniegums ir sanemts un redistréts VZD ar numuru 57175.
Nepiecie$amibas gadijuma VZD ar Jums sazinasies, lai precizétu pasttijuma izpildei nepieciefamo informaciju.
Maksas pakalpojuma gadijuma Jums tiks izrakstits rékins. Tas blis pieejams portala www.kadastrs.lv sadala "Mans konts", par ko sanemsiet arf pazinojumu e-pasta. Pasttijuma izpilde tiks uzsakta tikai pec
rékina apmaksas.
Ja Jums ar VZD noslégts sadarbibas ligums, pasitijums tiks izpildits atbilstosi liguma nosacijumiem.

Pasiitijuma izpildes gaitai Js varat sekot portala www.kadastrs.lv sadala "Mans konts".

[E===]

6.attéls “Informacija par pieteikuma sanemsanu Dienesta”

Péc pogas “lesniegt” nospiesanas automatiski izveidosies PDF datne, kur ieklauta visa E-
pakalpojuma ietvaros noradita informacija un Jums ekrana tiks attélota informacija par e-
pakalpojumam pieskirto identifikatoru jeb numuru, ar kadu pieteikums ir registréts Dienesta
(6. attéls).

VII. Informacija par iesniegto pieteikumu

E-pakalpojumu vésture l:| . Mekiet [= Atskaite

Apskatiet informaciju par visiem Jsu tieSsaist? veikizjiem pakalpojumiem kadastrs.lv, ka arf uzreiz sanemiet pakalpojuma izpildes gala rezultstu.

Izveidoéanas . Izmainu

Ugums  Lpveidos - Statuss oo Darbibas
viss Pieteik Valsts di ta

56335 Labot VIss_mmssmssmass 20.08.2022. 16:20 o Ve sts zemes clenes Informaciias izsnieggana  Uzskts | 29.08.2022. n 3 1 Labot melnrabestu
iqums pakalpojumam v

56195 Labot VISS_==esmesmnsn =S 16.08.2022, 0g:52 | iieikums Valsts zemes dienesta Kadastrals vartaana m,oa,ﬁ§> n 431104
figums pakalpojumam

nn

7.attéls “leraksts par E-pakalpojumu sadala “Mans konts
18. Informacija par Jisu iesniegto pieteikumu bdis pieejama Portala sadala “Mans portals -> Mans
konts - > E-pakalpojumu vésture”, kur JGs varat:

e turpinat iesakto, bet nepabeigto E-pakalpojumu (ja E-pakalpojuma 2. soli saglabajat
melnrakstu), attieciga E-pakalpojuma ieraksta kolonna “Darbibas” uzklikskinot uz saites “Labot
melnrakstu” (7. attéls (1));

e apskatit E-pakalpojuma ietvaros izveidota pieteikuma PDF datni un tai pievienotos dokumentus
(ja E-pakalpojums ir pabeigts un pieteikums iesniegts Dienestam), attieciga E-pakalpojuma
ieraksta kolonna “Datnes” uzklikskinot uz datnes ikonas (7. attéls (2));

e apskatit informaciju par pasitijumu, kas Dienesta registréts, pamatojoties uz Jlsu pieteikumu
(ja E-pakalpojums ir pabeigts, pieteikums iesniegts Dienestam un Dienests pamatojoties uz to
ir registréjis pasttijumu pakalpojuma sanemsanai), attieciga E-pakalpojuma ieraksta kolonna
“Saistitie pashtijumi” (7. attéls (3)) uzklikskinot uz saites ar pasttijuma numuru. Jums tiks
attélota detalizétaka informacija par saistito pasGtijumu - pieméram, izveidoSanas datums,
pasUtijuma nosaukums, objekts, planotais izpildes termins, izpildes statuss un ta izmainu
datums, pievienotas datnes un sagatavotie rékini, kurus var apmaksat ari Portala).



